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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN  

Tuần: Từ 26.12 – 31.12.2022 

 

T

T 

Lĩnh 

vực 

          Nội dung công việc Người 

thực hiện 

Thời 

gian  

1 Chuyên 

môn 

- Tiếp tục duy trì và ổn định nề 

nếp chuyên môn (soạn, giảng, ký 

kiểm tra phê duyệt KH dạy học 

theo quy chế chuyên môn, lên lớp 

theo hiệu lệnh trống và thời khóa 

biểu…). KH bài dạy cần quan tâm 

đến chất lượng soạn và hình thức 

trình bày, tích hợp các nội dung 

dạy KNS, phòng chống tác hại của 

thuốc lá, thuốc lá điện tử... 

GV và HS 

toàn trường 

Hàng ngày 

-Tổ chức kỳ thi cuối học kỳ. Phân 

công cán bộ giáo viên làm nhiệm 

vụ coi thi, chấm thi 

BCM, Giáo 

viên 

Ngày 

27,28,29/12 

- Duy trì sinh hoạt tổ nhóm chuyên 

môn, TH lại Các Thông tư xếp loại 

đánh giá học sinh khối 6,7 và 8,9 

Tổ, nhóm 

chuyên môn 

Linh hoạt bố trí 

-Tham gia trải nghiệm ngoài 

trường tại khu di tích K9 Đá 

Chông- Đảo Ngọc Xanh 

Toàn trường 30/12 

- Sau thi cuối học kỳ tăng cường 
BD đội tuyển HSG tỉnh. Quản lý 
chặt chẽ ý thức học tập, rèn luyện 
của học sinh lớp. 

GV phụ trách; 
GVBM 

Hàng ngày 

- Duy trì sử dụng thiết bị dạy học, 

phòng học bộ môn, quản lý tốt các 

thiết bị, phòng tin học. Tích cực 

thăm lớp dự giờ đồng nghiệp. 

GV Hàng ngày 

- Đôn đốc HS các lớp tiếp tục dự 

thi Vioedu, Violympic, IOE hoàn 

thiện các vòng loại. Nhóm ngoại 

ngữ đôn đốc HS các lớp đã đăng 

ký dự thi TOEFL JUNIOR bám 

sát lịch của BTC để dự thi. 

GVBM 

 

 

Lịch thi 

của BTC 

 



- Hoàn thiện khảo sát đề án dạy 

ngoại ngữ tại các trường học 

đ/c Hoà, Thuỷ 

và 50 HS  
Trong 

ngày 

25/12 

Hoàn thiện bài dự thi: An toàn 

giao thông cho nụ cười ngày mai 

100% cán bộ 

GV,NV, HS 

khối 6,7,8 

Xong trước 

05/01/2023 

- Duy trì ứng dụng các phần mềm 

CNTT vào dạy – học. Chú ý tích 

hợp các nội dung GD pháp luật, 

KNS …vào trong tiết dạy. 

GV Hàng ngày 

2 Hoạt 

động nề 

nếp, giáo 

dục đạo 

đức HS 

-Tiếp tục duy trì và quản lý chặt 

chẽ nề nếp trong từng lớp, trong 

toàn trường. Khắc phục và chấm 

dứt hiện tượng HS đánh nhau, trêu 

đùa thiếu lịch sự, chia bè nhóm 

trong lớp, sử dụng. Buôn bán thuốc 

lá điện tử, Cá cược bóng đá.... 

- Ngăn chặn các hiện tượng HS mất 

đồ, tài sản khi đến trường. 

-Tuyên truyền HS không tàng chữ, 

sử dụng các chất gây cháy nổ, các 

hung khí  gây nổ 

GVCN 

và 

GVBM 

Hàng ngày 

-Duy trì thực hiện thi đua trong 

học sinh và GV. 

GV và HS 

toàn trường 

Hàng ngày 

 3 Công 

tác 

lao 

động 

vệ 

sinh 

trường, 

lớp, 

CSVC, 

an ninh 

- Tiếp tục duy trì tốt lao động vệ 

sinh hàng ngày sạch sẽ theo lịch 

và vị trí đã phân công.Tích cực 

phân loại rác thải và đổ rác đúng 

vị trí theo các thùng rác đã phân 

loại. Không vứt vỏ đồ ăn, uống ra 

lớp, trường 

- Đội; 

GVCN và 

học sinh 12 

lớp 

Hàng 

ngày 

-Lao động tăng cường vệ sinh 

trường lớp, chuẩn bị csvc tổ chức 

thi cuối học kỳ 

Lớp  Hàng ngày, 
các buổi tổ 
chức thi 

- Duy trì tốt việc trực ban hàng 

ngày của giáo viên. Phối hợp đôn 

đốc HS làm tốt việc vệ sinh 

chuyên, tưới cây hàng ngày 

Đ/c Điện Hàng ngày 

- Tuyên truyền cho HS về các 

vấn đề pháp luật, tệ nạn xã hội, 

tuyên truyền luật GT, phòng 

chống cháy nổ, phòng chống ma 

túy, sử dụng các trang mạng xã 

hội an toàn, lành mạnh, các chiêu 

GVCN, 

GVBM 

Hàng ngày 



trò lừa đảo trên mạng… 

- Tăng cường ý thức giữ gìn cơ 

sở vật chất trong và ngoài lớp 

học, các phòng làm việc; sử dụng 

tiết kiệm điện, nước.  

GV, HS 

toàn trường 

Hàng ngày 

-Đảm bảo lịch trực của bảo vệ 

24/24h 

Bác Thành Hàng ngày 

-Kiểm tra rà soát hệ thống loa nén 

treo ngoài sân trường, khắc phục và 

cho hoạt động 

đ/c Nga, 

Phương, Hán, 

bác Thành. 

Xong trước 

27/12 

-Nhiệm thu việc thi công hoàn 

thiện việc trang trí phòng họp, lắp 

hệ thống camera trong các lớp học, 

khu lán xe 

BGH. Bộ 

phận phụ 

trách CSVC  

Chiều thứ năm 

29/12 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Công tác 

Công 

đoàn, 

Đoàn, 

Đội 

Công đoàn: 

- Làm tốt công tác động viên công 

đoàn viên thực hiện tốt nề nếp 

chuyên môn và công tác coi thi, 

chấm kiểm tra cuối học kỳ 

- BCH 

công đoàn 

Hàng ngày 

- Làm tốt công tác động viên CĐV 

hoàn thành xuất sắc các nhiệm vụ 

được phân công. Duy trì công tác 

động viên, thăm hỏi. Thực hiện tốt 

quy tắc ứng xử văn hóa trong nhà 

trường... Không phát ngôn ảnh 

hưởng đến danh dự của đồng 

nghiệp, HS, PHHS...  

- BCH 

công đoàn 

CĐ viên 

Hàng ngày 

-Phối kết hợp chuẩn bị, tổ chức HS 
tham gia trải nghiệm ngoài trường 
đảm bảo An toàn, ý nghĩa 

BCH, Công 
đoàn viên 

30/12 

+ Đoàn, Đội: 

-Tiếp tục duy trì và ổn định tốt 

các nề nếp của liên đội: chào 

cờ, hát Quốc ca đầu tuần, chấm 

cờ đỏ, xếp xe, vệ sinh chuyên 

đầu giờ và cuối giờ, phân loại 

rác thải; thể dục, múa giữa giờ; 

truy bài của HS có hiệu quả; 

hoạt động chăm sóc cây xanh 

sân trường.Tăng cường tuyên 

truyền hs không ăn quà, vứt rác 

trong trường; Nói không với 

bạo lực học đường, nói không 

với các tệ nạn xã hội; Sử dụng 

các trang mạng xã hội lành 

mạnh, an toàn, các quy định về 

Đ/c Nga, 12 

lớp 

Hàng ngày 



an toàn giao thông; Nói không 

với việc sử dụng các chất gây 

nghiện ( thuốc lá điện tử...) 

-Phân công BCH liên đội giám 

sát, phát hiện kịp thời hiện tượng 

HS vi phạm nề nếp, HS ngồi tụ 

tập quán nước tại cổng trường... 

Đ/c Nga, 

BCH liên 

đội 

Hàng ngày 

-Triển khai đôn đốc HS hoàn thiện 

bài dự thi: An toàn giao thông cho 

nụ cười ngày mai 

đ/c Nga, HS 

khối 6,7,8 

 

-Tiếp tục thực hiện tốt luật 

ATGT đường bộ, sử dụng 

phương tiện đến trường phù hợp 

với độ tuổi; 

HS Hàng ngày 

-Duy trì phòng chống dịch Covid-

19 trong bối cảnh mới; 
đ/c Nga Hàng ngày 

-Duy trì tốt nề nếp TD giữa giờ và 

triển khai cho HS thực hiện bài múa 

dân vũ. Xếp hàng theo các vị trí dã 

đánh dấu trên sân trường 

Đ/c Nga, 

Tuyên, 

Quyền, 

GVCN 12 

lớp và HS 

Hàng ngày 

Thứ 2,4,6: Múa 

dân vũ; Thứ 

3,5,7 tập thể dục 

-Tuyên truyền các HS các lớp 
trang trí phòng học chào đón năm 
mới 2023 

Nga, 

GVCN, 

HS 

Xong trước 

26/12 

5 Công tác 

kiểm tra 
nội bộ 

- Kiểm tra đột xuất việc thực hiện 

nề nếp chuyên môn và thực hiện 

quy chế làm việc. 

-Kiểm tra việc xâ dựng ma trận, đề 

kiểm tra cuối học kỳ 

- Kiểm tra HĐSP  

BGH, GV 
 

 

 

 

Hán, Tú 

Hàng ngày 

 

 

Trước 

31/12 

6 
 

Công tác 

văn 

phòng 

 

-Duy trì cho GV và học sinh mượn 

sách; mượn trả thiết bị; sử dụng 

phòng học bộ môn. Sắp xếp khoa 

học phòng thư viện, tuyên truyền 

GV và học sinh tích cực lên thư 

viện mượn và đọc sách ; Mượn 

trả thiết bị;  sử dụng phòng học bộ 

môn. Cập nhật  thông tin mượn, trả 

vào phần mềm quản lý thư viện, 

thiết bị.  

Bố trí và quản lý tốt các tủ sách đặt 

tại các khu vực hành lang.  

Cần duy trì vệ sinh hàng ngày các 

phòng học bộ môn. 

Đ/c Thán Hàng ngày 



- Cho HS đăng ký, mua SGK, sách 

tham khảo HK II. Phối kết hợp hoàn 

thiện hồ sơ thi cuối học kỳ 

đ/c Thán, 
Thắm 

 

Trước 27/12 

-Đẩy nhanh thủ tục, hồ sơ để triển 

khai bàn giao gói thiết bị trang trí 

phòng họp, máy chiếu, lắp camera 

trong phòng học. Chuển trả tiền 

Đ/c Hạnh, các 
bộ phận liên 
quan 

Xong trước 
31/12 

- Duy trì cập nhật công văn đi, đến, 

hoàn thiện báo cáo đúng thời gian. 

Quản lý tốt các phần mềm 

Đc Thắm Hàng ngày 

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách khoá sổ 

ngân sách với kho bạc, phòng tài 

chính 

đ/c Hạnh Xong trước 
31/12 

Hoàn thiện chứng từ coi thi cuối 

học kỳ, tập huấn chuyên môn, Hội 

thảo cụm, Bồi dưỡng HSG. 

đ/c Hạnh, 

Phương 

Xong trước 
31/12 

-Duy trì thời gian làm việc tại cơ 

quan theo quy chế. 

đ/c Thán, 

Thắm, Hạnh 

Hàng ngày 

7 
 

Công tác 

CNTT 

 

- Tiếp tục duy trì và sử dụng tốt 

các phần mềm hỗ trợ dạy học, 

quản lý. Phần mềm đảo đề thi 

BGH, 

GV 

Hàng ngày 

-Viết bài tuyên truyền học sinh 
thực hiện các hoạt động chào 
mừng ngày 22/12 

Đ/c Hán; Tú Xong trước 

26/12 

8 Công tác 

chủ 

nhiệm 

- Tiếp tục có biện pháp điều tra để 

kịp thời nắm bắt các hiện tượng 

học sinh lớp có biểu hiện vi phạm 

nội quy, nề nếp: Mâu thuẫn cá 

nhân, nhóm dẫn đến đánh nhau, sử 

sụng trang mạng xã hội không lành 

mạnh; sử dụng, buôn bán thuốc lá 

điện tử; sử dụng tàng chữ, mua bán 

các chất gây cháy nổ ( pháo..). 

GVCN Hàng ngày 

- Tiếp tục tích cực đôn đốc học 

sinh lớp thực hiện tốt các nề lớp 

trong và ngoài giờ; Phối kết hợp 

với PHHS ngăn chặn và kịp thời xử 

lý các mâu thuẫn của cá nhân học 

sinh, không để xảy ra hiện tượng 

HS lớp vi phạm bạo lực học đường, 

bè nhóm nói xấu, chia rẽ các bạn 

chơi trong lớp học, sử dụng thuốc 

lá điện tử. Chú ý ngôn từ sử dụng 

khi trao đổi với PHHS trong việc 

phối kết hợp để điều tra, giáo dục 

GVCN Hàng ngày 



học sinh lớp vi phạm nội quy, nề 

nếp. 

- Đôn đốc 100% học sinh tham gia 

cuộc thi : An toàn giao thông cho 

nụ cười ngày mai năm học 2022-

2023 

GVCN 
 

 

 

Xong trước 
05/01/2023 

- Quán triệt học sinh trước, sau 

buổi học không được ngồi chơi ở 

quán nước trước cổng trường ( kể 

cả các đối tượng đợi xe đón), nếu 

thầy cô, đội cờ đỏ nhìn thấy sẽ 

đánh giá vào hạnh kiểm...không 

được gửi xe ở ngoài trường. 

GVCN Hàng ngày 

- Tiếp tục thực hiện đa dạng hình 

thức và nội dung tổ chức giờ SH 

lớp, giúp hs lớp phát triển tốt giá trị 

sống và KNS. Chủ động tập luyện 

các nội dung cho buổi chào cờ đầu 

tuần. 

GVCN;  Hàng ngày 

-Tiếp tục quan tâm đến việc thay 

đổi tâm sinh lý, những biểu hiện 

bất thường, khác lạ của học sinh 

lớp để kịp thời có biện pháp quan 

tâm, chia sẻ với các em... 

GVCN Hàng ngày 

-Tiếp tục phối hợp với GVBM 

cùng nắm bắt và tháo gỡ khó khăn 

trong việc học của HS một cách 

khéo léo, linh hoạt. 

GVCN; 

GVBM 

Hàng ngày 

 

-Phối kết hợp cài đặt hệ thống 

camera lớp học trên điện thoại, tiện 

cho việc theo dõi các hoạt động của 

lớp. Tuyên truyền HS ý nghĩa của 

việc lắp cam trong lớp, quán triệt 

các hành vi nghịch, phá hoại hệ 

thống cam ( khu lán xe..) nhà 

trường sẽ xử phạt mức độ cao nhất. 

GVCN khối 

7,8,9 

Hàng ngày 

 

- Thông báo tới PHHS lịch thi cuối 

học kỳ. Phối hợp với PH đôn đốc 

học sinh lớp tích cực ôn tập và làm 

bài thi đạt kết quả cao. Thông báo 

lịch lao động vệ sinh chuyên trong 

các ngày thi cho HS, PH. Khối 6,7 

GVCN 27,28,29/12 thi 



hoàn thiện các thông tin trong sổ 

điểm lớp 
 

- Tuyên truyền phụ huynh học sinh 

chỉ ký hợp đồng vận chuyển với 

các tổ chức, cá nhân có tư cách 

pháp nhân và đã được Sở Giao 

thông Vận tải cấp Giấy phép kinh 

doanh vận tải bằng ô tô để đưa đón 

học sinh. Xe vận chuyển phải có 

phù hiệu do Sở Giao thông Vận tải 

cấp và còn hạn sử dụng; Yêu cầu 

phụ huynh học sinh cam kết tuyệt 

đối không được hợp đồng với 

những xe không có phù hiệu, xe hết 

niên hạn sử dụng, xe hết hạn kiểm 

định để đưa đón trẻ em, học sinh. 

GVCN Trước 28/12 

  

- Lập danh sách học sinh lớp ( kèm 

số điện thoại liên hệ của HS, PH ) 

đăng ký tham gia trải nghiệm ngoài 

trường ngày 30/12 gửi bản mềm 

trên nhóm. Xây dựng KH quản lý, 

đôn đốc học sinh lớp trong suốt quá 

trình đi đảm bảo an toàn, vui và ý 

nghĩa ( phối kết hợp với PH lớp 

chuẩn bị thêm cho các con nước 

uống, hoa quả, đồ ăn vặt...) 

GVCN Sáng 26/12/ 

nọp danh sách 

9 Lịch họp 

và hoạt 

động cụ 

thể 

- Chào cờ đầu tuần, triển khai đánh 

giá hoạt động nề nếp 

BGH, Giáo 

viên, HS 

 sáng 26/12 

-Họp tổ, nhóm chuyên môn 2 tổ chuyên 

môn 

Linh hoạt do 

tổ, nhóm bố trí 

Trải nghiệm ngoài trường Toàn 

trường 
Ngày 30/12 

-Tổ chức thi cuối HK I BGH, GV 

được triệu 

tập 

Ngày 

27,28,29/12 

10 Lịch 

công tác 
Dự hội nghị tổng kết việc triển khai 

thực hiện chương trình GDPT 

2018. 

Giang, Yến Sáng 27/12 

 

Nơi nhận:    HIỆU TRƯỞNG 
- BGH (để chỉ 

đạo); 

- Thành viên 

HĐGD nhà 

trường (để t/h); (Đã ký) 
- Đăng Website. 
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