PHONG GD&PT KIM PONG
TRUONG THCS LE QUY PON

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Kim Dong, ngay 26 thang 8 nam 2023

KE HOACH HOAT PONG TUAN
Tuén: Tir 28.8— 02.9.2023

T Linh Noi dung cong viéc Ngudi phu Nguoi Thoi Két qua/Thoi
T vue trach thuc gian gian hoan
hién/phoi thuc thanh
hop hién
1- | Chuyén - Hoan thién KHGD nha truong va | B/c Yén D/c Lé Phuong, | Ngay 28/8 Ngay 28/8
mon cac PL dinh kém. Hoan thién KH 2 t6 chuyén mén
thuc hién nhi€ém vu nam hoc
- T6 chtc cho hoc sinh tyu trudng. | B/c Lé Phuong GVCN 12 16p Ngay 29/8 Ngay 30/8
Téap trung, 6n dinh to chirc l6p, vé
sinh phong 16p hoc. Té chirc trién
khai cho hoc sinh tim hiéu truyén
théng nha truong; Noi quy né nép
thuc hién trong nam hoc...
- Chi dao hop HPGD c6 néi dung | B/c Yén Toan thé CB, Y2 ngay Sang ngay
hoc tap cac Thong tu 32 diéu 18 GV, NV nha 30/8
truongTHCS; Trién khai CV truong
huéng dan thyc hién nhiém vu nim
hoc ciia PGD; Trién khai cong tac
chuan bi khai giang
- Tiép tuc chi dao, trién khai xdy |P/c Lé Phuong Toan thé CB, Hoan thanh
dung ké hoach gido duc, Ké hoach GV, NV nha trurde ngay
day hoc cua cac cd nhan trrong 02/9
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- Hoan thién thoi khoa biéu cac 16p. | B/c Lé Phuong Toan thé CB, Trudc ngay

Nop KHGD, Ké hoach thuc hién GV, NV nha 30/8

nhiém vu nam hoc, PCCM, TKB vé truong

phong GD

- Trién,khai mua b6 sung thiét bi, | B/c Yén b/c Tuyén+ Ban Hoan thanh

hoa chat, sach gido khoa va sach mua sam trude 10/9

tham khao

- Chi dao tiép tuc hoan thién cac | B/c Yén b/c Lé Phuong; Té Hoan thanh

minh chimg KPCL truong phu trach trudc ngay
cac ti€u chuan 02/9

- Chi dao trién khai cong tac BD ddi | B/c Lé Phuong GV phu trach 1 bubdi Séang 28/8

tuyén HSG 16p 9

- Hoan thién hd so danh gia vién | B/c Yén b/c Lé Phuong Trong ngay

chtic thang 8 ndp vé PGD 28/8

- Céc tb chuyén mon, cac bd phan | B/c Yén b/c Lé Phuong, Ngay 29/8

ndp bao cdo danhgia cong tac thang Pham Phuong, T,

8 va du kién cong tac thang 9 Thuy, Nga

- Céc t6 chuyén mon cha dong tiép | D/c Lé Phuong 2 t6 chuyén mon | Ca ngay Ngay 31/8

tuc trién khai thao luin siu cac
chuyén dé da hoi thao trong thang,
chia sé kinh nghiém trién khai thyc
hién hi¢u qua chuong trinh GDPT
2018; Trién khai thio luan HD
thuc hién nhiém vu nam hoc, cho
y kién bang vin ban cic dinh
huong, nhiém vu thuc hién trong
nam hoc; Xay dung quy ché thi
dua...Théng nhét ho so, so sach
can thyuc hién trong nam hoc




-Ra quyét dinh bo nhiém chuc danh | P/c Yén P/c Pao Thim Trude 29/8
to truong, t6 pho cac to chuyén mon.
On dinh bién ché si sé cac 16p hoc,
thanh vién céc t6
- Lap danh sach hoc sinh 16p 9 nam | d/c Lé Phuong D/c Giang, Linh, Trudc ngay
hoc 2022-2023 dat thu khoa thi TS Chu Thim, Anh 02/9
vao 10, Hoc sinh ¢6 hoan canh kho va GVCN cua
khan; Cac ca nhan dugc khen cao 12 16p NH 2023-
trong dot xét thi dua cudi nam hoc 2024
dugc HDTD khen thudéng huyén,
tinh cong nhan dé vinh danh, trao
hoc bong trong ngay khai giang nim
hoc moi
Hoat - On dinh to chirc 16p. Trién khai| BGH GVCN, GVBM, | Hang ngay Hang ngay
dong né | cho hoc sinh céc 16p hoc tip ndi quy, TPTD
nép, giao | né nép can thuc hién trong nam hoc
duc dao - Tuyén truyén, quan triét can bo
dwe HS gido vién, nhan vién va cac em hoc

sinh truong thyuc hién tot né nép, quy
dinh cta nha truong

-Tiép tuc tuyén truyén n6i khong voi
bao luc hoc duong; n6i khong véi viée
mua, ban, st dung thude 14, thude 14
dién tir; Khong mang cac vat sac,
nhon, hung khi bang kim loai ( dao
lam, dao doc giéy...); dién thoai dén
trrong; tham gia giao thong an toan,
di xe dap dién, may dién bat budc
phai d6i mil bao hiém. Thuc hién
nghiém tac cic quy dinh vé phong
chdng tai nan, thuong tich va phong,




chdng dudi nuoc .

- Tuyén truyen gido duc phap luat
vé phong, chéng toi pham.
- Tiép tuc thuc hién tét cong tac
phong chay chita chay, nghiém cdm
can bo gv, HS mang cac chat mang
chat gay chay, nd vao trong khu vuc
nha truong; tuyén truyén HS céc
kién thirc, k§ nang co ban vé phong
chay, chira chay, cach thoat nan, tu
bdo v€ ban than trong nha truong

Cong
tac

lao
dong
vé
sinh
truong,
lop,
CSVC,
an ninh

- Trién khai duy tri tot lao dong vé | D/c Nga GVCN va Hang Hang
sinh hang ngay sach s¢€ theo lich va hoc sinh ngay ngay

vi tri da phan cong. Tich cuc phan 12 16p

loai rac thai va do6 rac dung vi tri

theo cic thung rac da phan loai.

- Ké sép lai hé théng ban ghé trong BGH D/c Tuyén, Xong

cac phong hoc, Sap sép khoa hoc GVCN, GV truge 02/9
thiét bi, ban ghé trong cac phong hoc toan truong

bd mon. Trién khai 1ap bo sung hang

rao bao v¢€ lan can day phong hoc b0

mon

- Tiép tuc ra soat, stra chira hé théng b/c Yén b/c Tuyén, Xong
dién, cac thiét bi dung dién trong cac ban phu trach trude 31/8
phong hoc, phong 1am viéc, hé thong CSvC

cac vOi nuoc, thoat nudc cua day

phong hoc bd mon, nha v¢ sinh cua

HS va GV

-Tiép tuc ra soat bao dudng hé P/c Yén D/c Tuyén Xong trudc
théng may chiéu, mdy tinh cac 31/8




phong hoc, hé théng Wfi vao cac
phong hoc 1y thuyét, phong lam
viéc

- Trién khai cho hoc sinh nim bét,
thue hién tot giir gin co s& vat chat
trong va ngoai 16p hoc, cac phong
lam viéc; st dung tiét kiém dién,
nudc, di vé sinh nhd xa nudc khoa
voi nudc; tit cac thiét bi dung dién
trong 16p, phong lam viéc ding quy
trinh, phong chdng cac hién tuong
chay chap dién.

b/c Lé Phuong

GVCN 12 16p

Hang ngay

Hang ngay

-Lao dong b sung theo lich ctia Ban
lao dong

b/c Lé Phuong

GVCN va HS l6p
duoc phan cong

- Phéi hop véi cac don vi lién quan
dé mua b6 sung thiét bi, hoa chat,
sach gido khoa, sach tham khao
chuén bi cho nim hoc mai

BGH

D/c Tuyén, Ban
mua sam

Trudc ngay
10/9

-Hoan thién viéc kiém k¢, ban giao
csve dau nam hoc

d/c Lé Phuong

d/c Tuyén, gvcn
va phu trach cac

phong

Trudce 02/9

-bam bao lich truc cua bao vé
24/24h

Bac Thanh

Hang ngay

Hang ngay

Cong tac
Coéng
doan,
Poan,
Doi

Cong doan:
-Lam tot cong tac tuyén truyén
cong doan vién vé y thirc to chic
ky luat, gitt v¢ sinh phong hop,
phong lam viéc. Thuc hién tt quy

tdc img xur van hoa trong nha

- b/c Thuy,
Anh, Huong

CbV

Hang ngay

Hang ngay




truong, chu y ngéon ngtt phat ngoén
khi trao d6i v6i PHHS, véi khach
dén lién hé viéc...; Trang phyc an
mac lich sy, phu hop v&i moi
truong GD. Ludn thé hién sy ton
trong dong nghiép, tén trong hoc
sinh, PHHS. ..

- Duy tri tot viéc phdi hop voi nha
truong thuc hién tot cong tac
chuyén mon; Xay dung cac KH
can thuyc hién trong nam hoc.
Dong vién anh chi em tham gia
tich cuc trong viéc chuan bi cac
diéu kién thuc hién nhiém vu
trong ndm hoc ma1 hi€u qua va co
chat luong.

b/c Thuy

CD vién

Hang ngay

Hang ngay

- Phoi két hop chuan bi tot cac diéu
kién cho ngay Khai gidng nam hoc
maoi

b/c Thuy

d/c Huong, Anh,

Ca tuan

- Phéi hop v6i Poan, Poi chon 5 tiét
muc van nghé¢ (1 cua gido vién va 4
ctia hoc sinh va to chuc luyén tap
chuan bi cho khai giang)

b/c Thuy

D/c Huong, Anh,
Nga

Ca tuan

-Lam tot cong tac dong vién tham
hoi.

P/c Thuy, Anh,
Huong

CbV

Hang ngay

Hang ngay

+ Doan, Doi:
-Trién khai xay dung noi quy, né
nép, tiéu chi cham thi dua trong nim
hoc

b/c Nga,

GVCN 12 16p

Xong trudc
02/9

- Tuyén truyén cho hoc sinh y thuc
do6i vién, Lao dong vé sinhrtru(yng
16p, giit gin vé sinh chung, bat budc

b/c Nga

GVCN 12 16p

Hang ngay




phai thyc hién tt viéc phan loai rac
thai, y thirc gir gin co s vat chat
truong, 16p... Trién khai duy tri tot
né nép ciia doan doi. Phan cong 16p
truc tudn, phan cong khu vuc cac
16p thuc hién vé€ sinh chuyén hang
ngay.

- Trién khai cho hoc sinh thuc hién
t6t cac bién phap dam bao ATGT,
phong chdng bao luc hoc duong (
ca thé xac va am 1y), phong chbng
dich bénh, gido duc phap luat va ky
nang phong chong dudi nudc,
phong, phong chong tai nan thuong
tich, phong chong chay nb..

-Tiép tuc phdi két hop vai GVCN
tuyén truyén, don dbc hoc sinh thuc
hién t6t cong tac vé sinh truong
16p, k& sép, trang tri 16p hoc chuan
bi t6t cac diéu kién cho NH m&i

b/c Nga

GVCN 12 16p

Hang ngay

Xong trudc
02/9

- Phéi két hop voi CD, GVCN ciac
16p tdp luyén van nghé, doi nghi
thitc chuan bi cho Lé khai giang
nam hoc moi

b/c Nga,

GVCN 12 16p;
GV bd mon

Hang ngay

Hang ngay

Cong tac
kiém tra
noi bo

-Kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé DTHT ngoai trudng ctia GV
- Kiém tra viéc chuéan bi csve, vé
sinh 16p hoc cua cac 16p.

d/c Yén

d/c Lé Phuong

Hang ngay




Cong tac
van

phong

+ Pc Than
-Phéi két hop voi gven hoan thién)
vigce phat sach gido khoa cho hoc sinh|
cac 1p. Luu trit hd so phat hanh sach
- Sép xép, b tri cac tu sach dit tai
cac khu vuc hanh lang.
- Ra soat, sip xép cac ta sach dung
chung trong thu vién truong.
- Trién khai cho can b gv va cac em
hoc sinh muon sach gido khoa, sach|
tham khao chuén bi cho nam hoc méi
- V¢ sinh, sap xép khoa hoc phong
doc, phong thu vién, thiét bi va cac
phong hoc bo mon
- Trién khai TH st dung phan mém
quan ly thu vién VietBiblio do thu
vién tinh tai trg va trién khai

b/c Lé Phuong

b/c
Than,GVBM,
GVCN

Hang ngay

Hang ngay

+P/ Tham:

- Cap nhat phan mém quan 1y vin
ban hang ngay.

- Duy tri cap nhat s6 ding ky cong
van di, dén, Luu gitt vin ban, cong
van di, dén. Hoan thanh céc loai bao
cao dung thoi gian.

- Phdi hop véi gven 12 16p hoan
thién hd so, dit iéu cta hoc sinh trén

phan mém quan Iy CSDLN, b sung

b/c Yén

b/c Pao Tham
va cac bd phan,
gv co lién quan

Trong tuan




hé so cic hoc sinh chuyén di,
chuyén dén

-Phéi hop véi nhan vién KT, VNPT,
Ngéan hang Viettinbanh, GVCN 12
16p hoan thién hd so trién khai thu
g6p khong dung tién mit trong nim
hoc.

- Phéi két hop v6i ban mua sam, d/c
phu trach csve, Kt hoan thién chung
tr chi viéc ra soat tu sira csve dau
nam hoc.

- Phéi két hop véi cac to phu trach
cong tac KDCL tiép tuc hoan thién
cac min chirng phuc vu cho cong tac
tu danh gia va doan doan danh gia
ngoai.

- Phéi két hop hoan thién cac biéu
mau Cong khai theo thong tu 36,
niém yét tai phong hop va trén cong
thong tin cua nha truong

+ D/c Hanh:

-Xay dung dy toan, KH mua bo sung
thiét bi day hoc tdi thiéu theo chuong
trinh GDPT 2018 khéi 7,8 theo dé
xuét ctia ban mua sim

- Xay dung dy toan, KH thuc hién
cong tac tai chinh, thu gop trong nam|
hoc 2023-2024.

- Hoan thi€n ching tir chi trd vi¢c tu
stra csve dau nam.

- Du thao xay dung quy ché chi tiéy|

noi bd thuc hién trong nam ho 2023+

Db/c Yén

b/c Hanh va cac
bo phéan, GV co
lién quan

Trong tuan

Trudc ngay
05/9/2023




10

2024.

- Phéi két hop hoan thién cac biéu
mau Cong khai theo thong tu 36,
niém yét tai phong hop va trén cong
thong tin cua nha trudong

- Cap nhat thuong xuyén so tai san|
cia nha truong. Pong thoi lam tof
viéc kiém ke, triét khau hao mon tai
san

Cong tac | -Tiép tuc duy tri va s dung t6t BGH GVCN, GVBM | Gio hanh
CNTT cac phan mém hd trg day hoc, chinh hang
quan ly. ngay
-Viét bai dwa tin Budi hoi thao| P.c Yén D/c Nguyét viét Trudc ngay
chuyén moén lan 3 trong thang 8; bai; b/c Nga 02/9
Ngay tuu truong 29/8 cua hoc sinh chup anh buoi
toan truong HS tyu truong
Cong tac | -Thoéng bao lich tuu truong cho hoc | B/c Lé Phuong GVCN 12 l6p Céac ngay Ngay 31/8
chu sinh 16p. Tap trung hoc sinh, 6n trpng‘tua‘”m,
nhiém | dinh t6 chtc 16p, trién khai cho hoc bat dau tir
sinh 16p ndm bét nodi quy, né nép; 29/8 den het
Lam quen véi moi truong hoc tap ngay 32/8

méi (kh01 16p 6).

- Trién khai cho hoc sinh 16p v¢ sinh
16p hoc, sén truong; KE sép, trang tri
16p hoc.

- Phéi két hop véi nhan vién VT
hoan thién ho so 16p trén csdl nganh
- Tuyén truyén va trién khai cho hoc
sinh 16p thyc hién t6t cac quy dinh,
ndi quy, né nép ngay tir ngay dau
tién tu truong.
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- Phéi két hop phat SGK, dong
phuc, v& viét cho hoc sinh 16p

- Kiém tra viéc chuan bi tai li¢u,
sach gido khoa, do dungfhocj tap
trong nam hoc

- Phéi két hop véi PHHS niam bat
viéc thuc hién, rén luyén ctia HS 16p
trong he, cac biéu hién tam ly, cac
biéu hién bat thuong can quén
tam...Hoan thién cac dung cu ( choi,
cay xanh trong 16p...)

-Kip thoi nim bét tam 1y, tu tudng
cia hs 10p dé ngin chin sém cac
hién tuong vi pham cia hoc sinh
trong va ngoai nha truong.

- Phoi két hop don ddc hoc sinh 16p
chuan bi vin nghé cho 18 khai giagr
nam hoc moi

- Ra soat 1ap danh sach hoc sinh 16p
c6 hoan canh kho khan dé chi hoi
KH nha truong tdng qua nhan dip
khai gidng nam hoc méi

9 | Lich hop | Hop giao ban lanh dao mo rong BGH TT, TP, CTCD, |¥% ngay 10h sang
va hoat TPT, TKHD, 29/8/2023
dong cu BGH
thé Hop Chi bd va Hoi dong BGH Toan truong Y2 ngay 7h30 Sang

30/8/2023
Hop t6 chuyén mon BGH 2 t6 chuyén mén | 1 ngay 31/8/2023
10| Lich Giao ban Bi thu CB D/c Yén % ngay Chiéu 28/8

cbng tac
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o HIEU TRUONG

- BGH (dé chi

dao);
- Thanh vién

HDGD nha PHAM THI YEN

truong (dé t/h);

(ba ky)
- bang Website.
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