PHONG GD&DPT KIM PONG
TRUONG THCS LE QUY PON

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Kim Péng, ngay 30 thang 9 nam 2023

KE HOACH HOAT PONG TUAN
Tuén: Tir 02/10- 07.10.2023

pham tiéng Anh phd thong nim
2023 theo CV chi dao cua SGD.

T Linh Noi dung cong viéc Ngudi phu Nguwoi Thoi Két qua/Thoi
T vue trach thuc gian gian hoan
hién/phdi thure thanh
hop hién
1- | Chuyén | -Duy tri tét tiét HDTN va chao cd | B/c Yén Poan doi 7h5 ngay 8h ngay 02.10
mon dau tuan. 02.10
- Duy tri tot né nép cac hoat dong | BGH Toan thé CB, Hang ngay
day va hoc chinh khéa budi sang, GV, NV nha
hoc HDTN, hoc phu dao budi chiéu truong
cho ca 4 khéi theo TKB. Trién khai
phé duyét KH bai day bang phan
mém ung dung hé sinh thai truong
hoc thong minh. Tang cuong véan
dung cac PP va KTDH tich cuc
hiéu qua, dong thoi néu cao tinh
than trach nhiém trong vi¢c thuc
hién timg tiét day, ra vao 16p theo
hiéu Iénh tréng.
-Trién khai thuc hién hoat dong dén | BGH b/c bién, Hoa, | 7h15 ngay 11h30 ngay
doan thuc dia giang day cho giao Thuy, 16p 7B, 03/10 03/10
vién 16p BD néng cao nghi€p vu su 8B
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-Duy tri né nép boi dudng hoc sinh | B/c Lé Phuong GVBD cac doi Theo TKB
gioi. tuyén

- Duy tri thyc hién t0t viée st dung | BGH GVBM day tin, | Hang ngay
thict bi day hoc, phpng hoc bo mon, Anh, KHTN,

quan ly tot cac thiét bi KHXH

-Trién khai sinh hoat t6, nhém | BGH T, nhém chuyén

chuyén mén theo hudéng nghién ctru mon tiéng Anh,

bai hoc. Xay dung KH thuc hién va Toan,

tham gia Hoi thao chuyén moén cum KHTN(hoa),Van,

truong lan 1 nam hoc 2023-2024 HDTN&HN

-Hoan thién KH hoat dong cua cac | BGH GV phu trach Theo TKB
CLB va t6 chtrc thuc hién

Trién khai tiét day miu cua Cong ty | BGH b/c Pién, Héa, | Trudc 06/10
Cong ty TNHH Kent&Family cho Thiv: Ca

hoc sinh lam quen Vi viéc t6 chirc 1y> Cong ty

hoc tieng anh v6i ngudi nude ngoal TNHH

thgo CV so 203 17/SG!Z)DT-DGTrH Kent&Family

ngay 13/9/2023 cua S GD

-Tiép tuc tich cuc tu hoc tw BD nang | BGH Giao vién, nhan Hang ngay
cao nang luc, chuyén mon nghiép Vién

vu

-Trién khai KH t6 chirc va thuc hién | BGH 2 t6 chuyén mén | Xong trude
cudc thi NCKHKT cap truong, lya 20/10

chon dy an tham gia dy thi cép

huyén dau thang 11/2023.

- C& nhan tiép tuc hoan thien hd so | BGH GVBM Hang ngay Hang ngay

s6 sach theo quy dinh. Thyc hién
nghiém tac cac quy dinh vé DTHT
theo ndi dung da cam két




- Cong khai két qua danh gia vién
chuc thang 9/2023

D/c Yén

- Phén cbng can bo gido vién, nhan
vién tham gia cac lsp TH do Se,
Phong GD 6 chuec.

BGH

Céan bo gido
vién, nhan vién

- Phéi két hop véi Trung tam y té
huyén KB, truyén thong cho hoc
sinh chuyén dé gio duc vé dan so,
sac khoe sinh san vi thanh
nién/thanh nién

BGH

Doan doi; ,
Trung tamy t¢
huyén

-Tiép tuc lam tbt cong tac tuyén
truyén, huéng dan hoc sinh 16p 9,
PHHS cac khéi 16p cai dit, kich
hoat dinh danh dién ttr, cai dat phan
mém bao hiém VssiD theo chi dao
cua UBND huyén va cua PGD

Db/c Yén

GVCN 12 16p

Hang ngay

Hoat
dong né
nép, gido
duc dao
dic HS

-Duy tri vi€c tuyén truyén, quan triét
can b gido vién, nhan vién va cac
em hoc sinh truong thuc hién t6t né
nep, quy dinh ctia nha  truong

-Tlep tuc tuyén truyen n61 khong
voi bao luc hoc duong; néi khong
v6i viéc mua, ban, sir dung thude 14,
thudc 14 dién tir; Khong mang cac
vat sic, nhon, hung khi bang kim
loai ( dao lam, dao doc gidy...); dién
thoai dén truong; tham gia giao
thong an toan, di xe dap di¢n, may
dién bat budc phai doi mii bao hiém.
Thyc hién nghiém tac cac quy dinh
vé phong chong tai nan, thuong tich
va phong, chdng dudi nude

GVCN, GVBM,

TPTD

Hang ngay

Hang ngay




- Tiép tuc thuc hién tot cong tac
PCCC trong nha trudng.

-Tham du tap huan Cﬁng,técl tu
tuong Chinqh tri, dao dwrc, 101 song
cho HS pho thdng nam 2023

D/c Yén

b/c Long

05,06/10/2023

06/10/2023

Coéng
tac

lao
dong
vé
sinh
truong,
lop,
CSVC,
an ninh

- Duy tri t6t lao dong vé sinh hang
ngay sach s€ theo lich va vi tri da
phan cong. Tich cuc phan loai rac
thai va d6 rac dung vi tri theo céc
thung rac da phan loai.

b/c Nga

GVCN va
hoc sinh

12 16p

Hang
ngay

Hang
ngay

- Duy tri tbt viéc truc ban hang ngay

cua giao vién.

BGH

b/c Hoa

Hang ngay

- Pon ddc hoc sinh thyc hién tot gilr
gin co s& vat chat trong va ngoai
16p hoc, cac phong lam viéc; su
dung tiét kiém dién, nudc, di vé
sinh nhé xa nude khoa voi nudce; tt
cac thiét bi dung dién trong 16p,
phong lam viéc dung quy trinh,
phong chong céac hién tugng chay
chap dién.

b/c Lé Phuong

GVCN 12 16p

Hang ngay

Hang ngay

- Lao dong b sung theo lich cua Baj

lao dong (don cé cac khu vuc sung
quanh truong)

b/c Lé Phuong

GVCN va HS 16p
dugc phan cong

- Bam bao lich truc cia bao vé
24/24h

Bac Thanh

Hang ngay

Hang ngay

Cong tac
Coéng
doan,

Cong doan:
-Tiép tuc lam tdt cong tac tuyén
truyén cong doan vién vé y thirc
t6 chire ky luat, gitr vé sinh phong

BCH

CbV

Hang ngay

Hang ngay




Poan,
Doi

hop, phong 1am viéc. Thuc hién
t6t quy tic ing xir van hoa trong
nha truong, chu y ngon ngir phat
ngodn khi trao d6i véi PHHS, véi
khach dén lién hé viéc...; Trang
phuc an mac lich su, phu hop voi
moi trudng GD. Ludn thé hién sy
ton trong dong nghiép, ton trong
hoc sinh, PHHS. ..

- Duy tri t6t viéc phdi hop véi nha
truong thuc hién tot cong tac
chuyén mon; Phat hanh cac KH
can thuyc hién trong nam hoc.
Dong vién anh chi em tham gia
tich cuc cac nhi€ém vu trong nam
hoc méi hiéu qua va co6 chat
luong.

b/c Thuy

CD vién

Hang ngay

Hang ngay

- T6 chirc cac hoat dong chao mung
ngay phu nit VN 20/10

BCH

-Lam tot cong tac dong vién tham
hoi.

P/c Thuy, Anh,
Huong

CbV

Hang ngay

Hang ngay

+ Doan, Dji:
-Tiép tuc don dbéc HS thyc hién tot
né nép, ndi quy, tiéu chi thi dua
trong nam hoc

b/c Nga,

GVCN 12 16p

Hang ngay

- Tiép tuc c6 cac giai phap don ddc
hoc sinh cham dut hién tuong an
qua trong truong, Lao dong vé sinh
treong 16p, gitr gin vé sinh chung,
thuc hién tot viéc phan loai rac thai,
y thire giit gin co so vat chat truong,
16p...

b/c Nga

GVCN 12 16p

Hang ngay




- Trién khai cho hoc sinh thuc hién
t6t cac bién phap dam bao ATGT,
phong chéng bao lyc hoc dudng,
phong chong dich bénh dau mat do,
gido duc phap luét va ky nang phong
chong dubi nudc, phong, phong
chéng tai nan thuong tich, phong
chdng chay no...

- Tiép tyc don doc HS tham gia
thiét ké logo truong THCS Lé Quy
Pon va phong trao: Pang ky viéc
1am t6t, hanh dong t6t hang ngay.

b/c Nga

GVCN

Hang ngay

- Tiép tuc tuyén truyén HS tham duy
cudc thi “Dir liéu s6 voi cude séng ”
theo Cong vin S6: 2063/SGDDT-
VP ngay 15/9/2023 cua S¢ GD va
Cong van sd 3128/CAT-PC06 ngay
11/9/2023 cua Cong an tinh Hung
Yén vé viéc phdi hop phat dong
cudc thi “Dit liéu sd vé6i cude séng”

D/c Nga

GVCN

Theo lich BTC

- Dén déc doan vién GV, hoc sinh
cac 16p tham gia cudc thi tryc tuyén
“Tubi tré hoc tdp va lam theo tu
tudng, dao durc, phong cach HCM”
nam 2023. Cudi tuan tong hop sd
luong bao céo d/c HT.

b/c Nga,

GVCN 12 16p;
GV bo mon

04/10/2023

08/10/2023

Cong tac
kiém tra
noi bo

-Kiém tra viéc thuc hién cic quy
dinh vé DTHT ngoai truong cua
GV.

d/c Yén

d/c Lé Phuong

Hang ngay

- Pon doan kiém tra chuyén dé cua

BGH

Toan truong




PGD

- Kiém tra KH bai day

D/c Yén

b/c Phuong

Dot xuat

Vian
phong

+ Pc Than

-Phéi két hop voi gven hoan thién)
viéc thu hdi sdch muon cia HS

- Sép Xép, bd tri cac ti sach dit tai
cac khu vyc hanh lang.

- Ra soat, sip xép cac ta sach dung
chung trong thu vién truong.

- Duy tri cho can bd gv va cac em hoc
sinh muon SGK, sach tham khao, cap
nhat hd so quan 1y

- Vé sinh, sap xép khoa hoc phong
doc, phong thu vién, thiét bi va céac
phong hoc bo mon

- Trién khai hoan thién cac quy

trinh, cac budc cai dit phan mém

quan 1y thu vién VietBiblio do thu

vién tinh tai trg, thuc hién cap nhat

dir li€u vao ph?m mém, in ma vach

va tién hanh dan gay sach.

- Hoan thién bao cédo cong tac thu

vién cta nha truong. Ra soat, sip

xép dé thuc hién luan chuyén séch

cua thu vién Tinh

BGH

D/c Than,
GVCN

Trudc ngay
03/10

+P/ Thim:
- Cap nhat phan mém quan 1y van ban
hang ngay.
- Duy tri cap nhat s6 dang ky cong
van di, dén, Luu gilr van ban, cong
van di, dén. Hoan thanh cac loai bao

cao dung thoi gian.

D/c Yén

P/c Pao Thim
va cac bd phan,
gv co lién quan

Trong tuan




- Tiép tuc phdi hop véi gven 12 16p
hoan thién cai dat hé thong “Diém|
danh thong minh”; S6 LL dién tir

- Phéi két hop véi cac to phu trach
cong tac KDCL tiép tuc hoan thién
cac min chig phuc vu cho cong tac
tu danh gia va doan doan danh gia
ngoai.

+ D/c Hanh:
- Cong khai quy ché chi tiéu noi bd
thuc hién trong nam hoc 2023 - 2024,
- Cap nhat thuong xuyén sb tai san
ciia nha truong. Pong thoi lam tét
viéc kiém ke, triét khau hao mon tai
san
- Tiép tuc HD cho gvcn va PHHS
cach thuc hién dong gdp khong dung
tién mat, CK bang ma dinh danh cip
cho HS

- Hoan thién chung tir chuyén luong,
chuyén tra ché d6 coi thi chon CLB,
tién cOng tac phi

Db/c Yén

b/c Hanh va cac
bo phan, GV co
lién quan

Trong tuan

Céng tac
CNTT

-Tiép tuc duy tri va st dung t6t
cac ph?ln mém hd tro day hoc,
quan ly. Str dung thanh thao phan
mém quan ly gido an, phé duyét
gi4o &n ho so online

BGH

GVCN, GVBM

G160 hanh
chinh hang
ngay

Céng tac
chu
nhiém

- Pon ddc hoc sinh thuc hién tot né
nép trong va ngoai gid. Tich cuc lén
16p dau gio, kiém tra I6p minh trong
cac gid hoc. Kip thoi nam bat cac

biéu hién bat thuong cta hoc sinh

BGH

GVCN 12 16p

Hang ngay




trong 16p.

- Pon ddc HS 16p thyc hién t6t vé
sinh chuyén hang ngay, phan loai
rac thai

- Tiép tuc phdi két hop véi PHHS
d6n ddc HS 16p chuan bi chu déo
trang phuc, mii non, an sang ...trudc
khi dén truong, khong an qua, an
sang tai truong; Tham gia giao
thong an toan

- Tang cuong phdi hop véi GVBM
cung nam bat va thao gd kho khan
trong viéc hoc cia HS mot cach
khéo 1éo, linh hoat.

- Thuong xuyén cdp nhat, nim bat
thong tin hoc sinh 16p. Pon ddc
tuyén truyén cac em thuc hién tot
viéc ndéi khéng voi bao luc hoc
duong, nodi khong véi cac chat gay
nghién, tham gia giao thong an toan,
thuc hién tot cac quy dinh vé phong
chéng tai nan dubi nudc, phong
chéng tai nan thuong tich, phong
chéng mua ban nguoi;

BGH

GVCN

Hang ngay

- Tiép tuc phdi két hop hoan thién
HD PHHS cai dit phan mém thyc
hién viéc: Piém danh trudong hoc
thdng minh;

BGH

GVCN
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- Pon dbc tuyén truyén hoc sinh GVCN, D/c Nga
tham gia tich cuc cac cudc thi nha

truong da trién khai. Bdo céo sb BGH

lwong HS 16p tham gia dyc thi “Tubi

tré hoc tap va lam theo tim guong

dao dirc HCM” tuan 1.

9 | Lich hop |- Hop Chi bo, Hoi dong BGH Can bo, gido 14h ngay
va hoat vién, nhan vién 05/10
dong cu truong
thé - bon doan doan thuc dia giang BGH Nhom tiéng anh | 7h15 ngay

day cho giao vién 16p BD nang cao 03/10/2023
nghiép vu su pham tiéng Anh pho

thong nam 2023 theo CV chi dao

cua SGD. ,

10 | Lich Tap huan cong tac tu tuéng chinh | d/c Yén b/c Long 7h30 ngay 06/10/2023

cong tac | tri, dao duc 16i sébng cho hoc sinh 05/10
nam 2023 i
Hop giao ban bi thu d/c Yén
Hop giao ban HT d/c Yén
Noi nhn HIEU TRUONG
- BGH (dé chi
dao);
- Thanh vién
HDGD nha
truong (dé
t/h);
(baky)

- Bang Website.
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PHAM THI YEN
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