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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kim Dong, ngay 10 thang 8 nam 2024

KE HOACH HOAT PONG TUAN
Tuan: Tir 12/8— 18.8.2024

T Linh NOi dung cong viéc Nguwoi phu Ngwoi Thoi Két qua/Thoi
T vue trach thuc gian gian hoan
hién/phdi thue thanh
hop hién
1- | Chuyén |- Trién khai cac budi hoi thao sinh | P/c Han, Hoa, Linh | Can b6 gido Chiéu 13:16/8 | Ngay 13,16/8
mon hoat chuyén mén cip truong: vién, nhan vién
Chuyén dé ky ning xay dung truong
truong hoc s6; Sir dung phan mém
thiét ké bai giang Elearning;
Chuyén dé: Ky ning tu van tam 1y
cho hoc sinh
- Céc t6 chuyén moén duy tri sinh | BGH GV bd mon Chiéu thr 3, | Trudc 20/8
hoat: Thao luan xay dung KHGD tha 5
mon hoc
- Xay dung KH va to chuc trién | BGH GV phan cdng | Sang tht 5,6,7
khai hoat dong BD hoc sinh gioi BD d6i tuyén
cap tinh (6 bd mon)
- C4c bd phan, ca nhan tiép tuc xay | BGH Cac d/c 1anh dao Hang ngay
dung hoan thi¢n cac loai KH hoat truong
dong trong nam hoc
-Tich cuc tg hoc tu BD nang cao | BGH Giao vién, nhan Hang ngay
nang luc, chuyén mon nghiép vu. vién
-Tham du TH chuyén mon b/c Lé Phuong GV Khi c6 lich
- Hoan thién h6 so dy thi : Sang tao | B/c Lé Phuong | Hoa, to KHTN | Truéc 15/8




k¥ thudt tinh Hung Yén nam 2024

Ngién ciru cho ¥ kien vé Tai liéu | B/c Lé Phuong GV t6 KHXH Trude 13/8
GD dia phuong 16p 9
Hoat -Tiép tuc tuyén truyén noi khong BGH GVCN Hang ngay Hang ngay
dong né | Vo1 bao luc hoc dudng; noi kh()r}g VOl
n ép, gifo Viéq mua, ban, su du_ng _thuécA 13,
duc dao thuoc 1a dlép tir; tham gia giao thqng
dl.’l’c H'S an toan, di xe dap dién, may dqlén
bat budoc phai doi mii bado hiém.
Thuc hién nghiém tac cac quy dinh
vé phong chong tai nan, thuong
tich va phong, chbéng dudi nudc.
- Tuyén truyen gido duc phap luat
vé phong, chéng toi pham.
- Tiép tuc thuc hién tét cong tac
phong chdy chira chay
cong - Trién khai duy tri tot lao dong vé | Pc Lé Phuong Can b9, Hang
tac sinh truong 16p sach s&, ké x€p ban GV, NV ngay
lao ghe?:, thiét bi DH khi dugc ban giao truong
dong phoqg hoc
Vé - Phéi hQP vOi céac dcm vi lién quan BGH b/c Tuyén, Ban Trudc ngay
sinh dé mua bo sung thiét bi, hoa chat, mua sam 05/9
trudng, séchq gido khoa, sach tham khao
16p chuan bi cho nam hoc méi
CS\’/C, -Hoan Fhién viéc thgnh ly mé}i cua d/c Lé Phuong d/c,Tuyén, Hanh, | Trudc 20/8
anninh | San khau cii; Hé thong cira so, cua Than
chinh cua day nha B1 cii
-bam bao lich truc ctia bao vé Bac Thanh Hang ngay Hang ngay
24/24h
Cong tac Cong doan: - b/c Thuy, Cbv




3

Cong
doan,
Poan,
Doi

-Phdi két hop tap luyén cac hoat
dong chudn bi cho L& khai giang
nam hoc

-Tiép tuc lam tdt cong tac tuyén
truyén cong doan vién vé y thirc
t6 chuc ky luat, gitt vé sinh
phong hop, phong lam viéc.
Thue hién tét quy tic tng xu van
hoéa trong nha truong, chl y ngon
ngir phat ngdén khi trao ddi véi
PHHS, vé6i khach dén lién hé
viéc...; Trang phuc an mac lich
su, phu hop véi moi truong GD.

Anh, Huong

Trudc ngay
30/8
Hang ngay

Hang ngay

- Duy tri t6t viéc phoi hop voi
nha truong thuc hién tt cong tac
chuyén moén; Xay dung cac KH
can thuc hién trong nam hoc.
Dong vién anh chi em tham gia
tich cuc trong viéc chuin bi céc
diéu kién thuc hién nhiém vu
trong ndm hoc mdi hi€u qua va
c6 chit luong.

b/c Thuy

CD vién

Hang ngay

Hang ngay

-Lam tot cong tic dong vién tham
hoi.

D/c Thuy, Anh,
Huong

CbV

Hang ngay

Hang ngay

+ Doan, Dgi:
-Trién khai xay dung noi quy, né
nép, tiéu chi cham thi dua trong
nam hoc

DP/c Oanh

GVCN 12 16p

Xong trudc
02/9

- Trién khai cho hoc sinh thuc
hién tot cac bién phap dam bao
ATGT, phong chéng dich bénh,
gido duc phédp luat va ky nang

b/c Oanh

GVCN 12 16p

Hang ngay




phong chéng dubi nudc, phong,
phong chong tai nan thuong tich,
phong chong chay nd...

- Phéi két hop voi CD, GVCN cac | P/c Oanh GVCN 12 16p; Hang ngay
16p tap luyén van ngh¢, doi nghi GV bd mén Hang ngay
thirc chuan bi cho Lé khai giang
nam hoc maoi
Cong tac | -Kiém tra viéc thuc hién cic quy| d/c Yén d/c Lé Phuong
kiém tra |dinh vé DTHT ngoai truong cia
ndi bd GV Hang ngay
- Kiém tra viéc chuan bj csvc, vé
sinh 16p hoc cua céac 16p.
Congtac |+ Pc Than b/c Lé Phuong b/c Hang ngay Hang ngay
van -Phoi két hop véi gven hoan thién| Than,GVBM,
phong viéc phat sach gido khoa cho hog GVCN

sinh cac 16p. Luu trit hd so phat
hanh sach
- Sap xép, bd tri cac tu sach dit
trong phong thu vién
- Ra soat, sdp xép cac ta sach dung
chung trong thu vién truong.
- Trién khai cho can bd gv va céc
em hoc sinh mugn sach gido khoa,
sach tham khao chuan bi cho nim
hoc méi
- Vé sinh, sip xép khoa hoc phong
doc, phong thu vién, thiét bi va céac
phong hoc bo mon

- Trién khai cép nhat st dung phan
mém quan 1y thu vién VietBiblio do
thu vién tinh tai tro va trién khai




+P/ Tham:

- Cap nhét phan mém quan 1y vin
ban hang ngay.

- Duy tri cap nhat s6 ding ky cong
van di, dén, Luu gitr van ban, cong
van di, dén. Hoan thanh céac loai
bao c4o dung thot gian.

- Phéi hop véi gven 12 16p hoan
thién hd so, dit iéu ctia hoc sinh
trén phan mém quan Iy CSDLN, b6
sung ho so cac hoc sinh chuyén di,
chuyén dén

-Phdéi hop véi nhan vién KT,
VNPT, Ngan hang Viettinbanh,
GVCN 03 16p hoan thién ho so
trién khai thu gop khong dung tién
mat trong nam hoc.

- Phéi két hop véi ban mua sim,
d/c phu trach csvc, Kt hoan thién
ching tir chi viéc ra soat tu sua
csve dau nam hoc.

DP/c Yén

P/c Pao Thim
va cac bg phan,
gv co lién quan

Trong tuan

+ D/c Hanh:

-Xay dyng du toan, KH mua bb
sung thiét bi day hoc tdi thiéu theo
chuong trinh GDPT 2018 khdi 9
theo dé xuét cia ban mua sim

- Xay dung du toan, KH thyuc hién|
cong tac tai chinh, thu gop trong
nam hoc 2024-2025.

- Hoan thién ching tir chi tra viée tu
stra csve dau nam.

- Du thao xay dung quy ché chi tiéy|

DP/c Yén

D/c Hanh va cac
bo phan, GV co
lién quan

Trong tuan

Trudc ngay
30/8/2024




ndi bd thuc hién trong nam ho 2024+
2025.

- Cap nhat thuong xuyén sb tai san
ciia nha truong. Pong thoi lam tt
viéc kiém ke, triét khau hao mon tai
san

- Hoan thién hd so thanh 1y mot sb
csve cii hét han st dung

Cong tac | -Tiép tuc duy tri va str dung tot BGH GVCN, GVBM | Gio¢ hanh
CNTT cac phan mém hd tro day hoc, chinh hang
quan ly. ngay
-Viét bai dwa tin Budi hoi thao| P.c Yén P/c Nguyét viét Trudc ngay
chuyén mén lan 3 trong thang 8; bai; B/c Han 02/9
Ngay tuu truong 28/8 cua hoc sinh chup anh buoi
toan truong HS tyu truong
Céng tac | -Théng bao lich tyu truong cho hoc | B/c Lé Phuong GVCN 12 16p Céac ngay Ngay 31/8
chii sinh 16p. Tép trung hoc sinh, on trong tuén,
nhiém dinh to chuce 16p, trién khai cho hoc bat d'?lq tr
sinh 16p nam bat ndi quy, né nép; 26/8 dén hét
Lam quen véi mdi truong hoc tap ngay 30/8

moi ( khéi 16p 6).

- Phoi két hop v6i nhan vién VT
hoan thién hdé so 1op trén csdl
nganh

- Tuyén truyén va trién khai cho
hoc sinh 16p thue hién tt Cac quy
dinh, ndi quy, né nép ngay tir ngay
dau tién tuu truong.

- Phéi két hop phét SGK, dong
phuc, v viét cho hoc sinh 16p

- Phoi két hop don doc hoc sinh 16p

chuan bi vin nghé cho 1& khai giagr




nam hoc méi
- Ra soat 13p danh sach hoc sinh
16p c¢6 hoan canh khé khan dé chi
hoi KH nha truong tang qua nhan
dip khai gidng nam hoc moi
9 | Lich hop | Hoi thao chuyén mén cip trudng. BGH Chiéu thir 3,
va hoat | Hop to chuyén mon thir 5, thir 6.
dong cu | T6 chirc BD doi tuyén HSG cap BGH Sang thtr 5,6,7
thé tinh
Tap van ngh¢ Cb, bb Sang thur 2,3,4
10 | Lich Dy hoi nghi trién khai nhi¢m vu | P/c Yén BGH, TT chuyén | Sang 13/8
cong t&c | nam hoc maoi mon
Tap huan phan mém Misa Bc Yén Yén, Hanh Ngay 14/8
o HIEU TRUONG
Noi nhgmﬂ (Pi ky)
- BGH (dé chi
dao);
- Thanh vién
HDGD nl}é PHAM THI YEN
truong (de t/h);

- bang Website.

























